PACCMOTPEHO YTBEPXIEHO

IIporokoJt 3acenanus npukazom MBOY OO c.JIebspxbe

NeJaroru4eckoro CoBeTa N3mankoBckoro paiioHa

ot 14.04.2015 1. Ne 6 ot 16.04.2015r. Ne 42
IHoJi0:xxeHue

0 NMops/iKe NpuodpeTeHnsl, XpPaHEeHHs, y4eTa, CHUCAHUS U YHUYTOKEHUsI
JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM

1. O0mme nos1o:xkeHust

1.1. Hacrosimiee mnosnoxeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbIM
3akoHOM OT 29.12.2012r. Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit deaeparuny,
[Ipukazom MuHuctepcTBa 00pa3zoBanuss U Hayku Poccuiickoit ®enepanuu ot 14
deBpans 2014 r. Ne 115 «O6 yrBepxaenuu Ilopsiaka 3amosiHeHUs, y4yeTa U BblIauH
aTTeCTaTOB 00 OCHOBHOM OOILIEM M CpeqHeM oOlIeM 0Opa30BaHUM M MX TyOJMKaTax»,
[Tpukazom MunucrtepcrBa oOpazoBanust W Hayku Poccuiickoit ®epepauun ot 30
aBrycra 2013 r. Ne 1015 «OO6 yrBepxknenuu [lopsiaika opranusanuy U OCyIIE€CTBICHUS
00pa3oBaTENbHOMN EATEIBHOCTH IO OCHOBHBIM 00II€00pa30BaTENbHBIM MPOTPAMMaM -
00pa3oBaTeNbHBIM MMPOrpaMMaM HAYaJIbHOT'O OOIIEro, OCHOBHOTO OOIIET0, U CPEAHETO
obmero oOpazoBanusi»»,yYcrasom MBOY OOII c.Jle6sxbe M3mankoBckoro pairioHa
(manee — YupexaeHue).

1.2. HokyMeHTsl 00 0Opa3oBaHHMM, BblaBaeMble YUpPEKICHUEM IO 3aBEPLICHUIO
OCHOBHOTI'O 00IIIET0 00pa30BaHMUS:

-arTectar 00 OCHOBHOM 00IIIeM 00pa30BaHUU U IPUIOKEHHUE K HEMY;

-arTectar 00 OCHOBHOM O0IIIeM 00pa30BaHUU C OTIUYUEM H MPUIIOKEHUE K HEMY;

ATTecTar COCTOUT U3 OOJIOKKH, TUTYJIAa U MPUIIOKEHHUS K aTTeCTaTy 00 OCHOBHOM
ob1miemM oOpa3zoBaHuU/ arTecTaTy 00 OCHOBHOM OOIIIeM 00pa30BaHUM C OTJIMYUEM.

1.3. BwiGop mnpeanpusiTuii —  HU3rOTOBUTEIEH  OJAaHKOB  JOKYMEHTOB
OCYLIECTBISIETCS Y UPEKIEHUEM CAMOCTOSITENBHO.

2. Ilopsinoxk npuoOpeTeHusi 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM

2.1. Hupexrop YupexAeHUs €KEroJIHO 3aKJII0YaeT I0roBop (MyHUIUMIAIbHBINA
KOHTPAKT) Ha MpuoOpeTreHre OJaHKOB JTOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHHWM C OpraHu3aIluei,
UMEIOUIeH  JIMIEH3WI0 Ha OCYILECTBICHHE JEATEJBHOCTH IO  HM3TOTOBIICHUIO
3aIUIICHHON OT MOAJEJIOK MOJUTpadUuyecKol MPOIyKIMH, B TOM YHCIE OJaHKOB
LEHHBIX OyMar, a Tak)kKe TOProBJIM YKa3aHHOW MPOYKITHEH.

KonudecTBo O51aHKOB TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHM HEOOXOAMMO IUIAHUPOBATH C
Y4E€TOM BO3MOXKHOTO 3ampoca O BblJade IyOiuKaTa JOKyMeHTa 00 0Opa3oBaHUU U
nopuu OJJAHKOB JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU MPU 3aIOJTHEHUH.

2.2. Tlpu mnocrymieHun OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 o0Opa3oBaHUM KOMHUCCHEN
OCYUIECTBIISIETCS CBEPKA COOTBETCTBUSA (DAKTUYECKOTO KOIMYECTBA OJAHKOB TUTYJIOB U
OJIAaHKOB TMPWJIOXKEHUN (UX Cepuid U HOMEPOB) YUETHBIM JIaHHBIM, COAEPKAIIUXCS B
COMNPOBOAMUTENBHBIX JOKyMeHTax. [lo pe3ynbTaTaM CBEpPKHM COCTaBISIETCA aKT B 2-X



9K3CMILIAPAx, HCpBBIﬁ OK3CMILIIP TMEpeaAacTCss B OpPraHu3alvio OCYHICCTBIIAIOIIYTO
M3rOTOBJICHNE OJIAHKOB JOKYMCHTOB, BTOpOfI OK3CMILISIp — B 6YXFaJITepI/IIO.

3. Ilopsizok yuera, XpaHeHUsl, CHUCAHMSA W YHUUYTOKeHHs OJAHKOB
aTTeCcTATOB U MPUWJIOKEHUH K HUM

3.1. bmanku n0oKkyMeHTOB 00 oOpa3oBaHUM XpaHSTCs B ceiipe B KaOHHETe
TUPEKTOpa Y UpeKICHUS.

3.2. [IpuoOpereHHbIe OIaHKU TOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM PETUCTPUPYIOTCA
B KHHUre ydera OJIaHKOB aTrTecTaToB 00 OCHOBHOM OOHIEM 00pa3oBaHUU, KOTOpas
IIPOHYMEPOBBIBAETCS, IPOIITHYPOBBIBACTCS, ONEYATHIBACTCS U XPAHUTCS KAK JOKYMEHT
CTPOroil OTYETHOCTH. 3alUCH B KHHUIe yyeTa OJaHKOB aTTECTAaTOB IMPOMU3BOIATCS B
XPOHOJIOTHYECKOM TOPSAJAKE IPU COBEPLICHUM KaXKIOH ONEepaluy IPUXOJa-pacxona
JIMILIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 MOJy4Y€HHUE, XPAHEHUE, YUET U Bbl1auy OJaHKOB aTTECTATOB.

3.3. lna ydeTa BBIIAHHBIX aTTECTaTOB, MPWJIOKEHUN K HUM, IyOIUKaTOB
arTecTaroB W AYOJIMKATOB MPWJIOKEHHs K arTecTaraM B OpraHU3allMM BEIETCs KHUTa
pPEruCTpallii BBIJAHHBIX JTOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHH, KOTOpas OQOpMISETCS B
cootrBercTBUM ¢ Ilpukazom MunucrepcTBa oOpa3zoBaHus M Hayku Poccuiickoit
®enepanun ot 14 deBpans 2014 . Ne 115 «O6 yrBepxkaenun [lopsiaka 3amnonHeHus,
y4eTa U BbIJIa4l aTTECTaTOB 00 OCHOBHOM OOIIIEM U CpeAHEM 00IIIeM 00pa30BaHUM U UX
TyOIMKaTax».

3.4. Cnucanue Wu3pacXoJIOBaHHBIX OJAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
IPOU3BOAUTCS MO aKTy CHUCAHMs OJIaHKOB CTPOroil orueTHocTu. B akre mpuBoautcs
COCTaB KOMHCCHM IO CIMCAHHUIO, YKa3bIBAKOTCS J1aTa U HOMEpP JOKYMEHTAa, KOTOPBIM
JaHHasi KoMuccusi Obula HasHaueHa. Kpome Toro, B akTe YKa3bIBalOT IEPHUOJ, 3a
KOTOpBIM Tpou3BoAMTCS crnucanue. CrucblBaeMble JOKYMEHTBI IEPEUMCIISIFOTCS C
yKa3aHWEM HX HOMEPOB, CEPUM M MNPUYMH CIHUCAHUA. AKT MOANUCHIBAIOT YJICHBI
KOMHUCCHUHU U YTBEPKIAET AUPEKTOP YUPEKACHHUS.

3.5. HcmopueHHble mpW 3alMoIHEHUW ONaHKH JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHHUH
NOJJIeKAT CIHCAHUI0 M YHMUYTOXEHHIO, JJII YEero CO3/JAaeTCsl KOMHCCHS C Y4acTHEM
npeacraBuTens Oyxrantepun. Komuccus cocTaBigeT akT O CIMCAHUU OJJAHKOB CTPOToi
OTYETHOCTH B JBYX 3K3eMIUIApax. B akTe Nmponmuchio yKa3bIBAIOTCS KOJUYECTBO U
HOMEpPA YHUUTOKEHHBIX OJTaHKOB JOKYMEHTOB, a TaK)Ke JjaTa ux yHuutoxkenus. Homepa
UCIIOPYEHHBIX OJJAHKOB IOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS U HAKJIEUBAIOTCS HA OTAEIbHBIN JUCT
Oymaru, KOTOpbI MpHUIaraeTcs K 3K3eMIULIPY aKTa [l XpaHeHHs B YUPEXKJACHUHU, KaK
JOKYMEHTBI CTPOrOM OTYETHOCTH. AKT MOAMMUCHIBAIOT YJIEHBI KOMUCCHH, U YTBEPKIAET
JAPEKTOP Y UpEKIACHUS.

3.6. JlokymeHTsl 00 oOpa3oBaHHM, HEMOJY4YCHHbIE BBIMTYCKHUKAMH B TOJ
OKOHYAHUS YUpEXKICHHs, XPaHATCS BMECT€ C HEHCIIOJIb30BAHHBIMU  OJIaHKaMU
JIOKyMEHTOB 00 00pa30BaHUU IO BOCTPEOOBAHUSI.

3.7. Ilpy Ha3HAYEHUU HOBBIX PAOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a MOJIyYCHHUE, YUET U
XpaHeHHe OJIaHKOB aTTECTaTOB, HEUCIIOIb30BAaHHbBIE OJIAHKHU, a TaK)Ke KHUTU ydeTa U
perucTpalMy TIepefarTcss MO0 aKTaM, KaK JOKYMEHTbl CTPOroil  OTYETHOCTH.
ITpoBoAMTCSA MHBEHTAapHU3ALMs B CBSI3U CO CMEHOM MaTepHallbHO-OTBETCTBEHHBIX JIULL.



[Ipunoxenue

k [TonokeHuto o mopsjike mpuoOpeTeHus,
XpaHEHHUs], yUeTa, CIIUCAHUS U YHUUTOXKEHUS
JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM

AKT
Ha CIIMCAaHUE UCIIOPYEHHBIX OJIAHKOB IOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU
MBI HIDKETIO AT CABITHECS KOMUCCHS B COCTaBE:
[Ipencenarens: (pyKOBOAUTENh YIPEKACHUS UITH JTUIO UCTIOTHSIOIIEE
00sI3aHHOCTH IUPEKTOPA).
YneHbl KOMUCCHUU:
®OUO, 101KHOCTD
CocTaBuiu HACTOSIIIUM aKT 00 YHUUYTOKEHUH OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00
0o0pa30BaHUU, UCTIOPUYEHHBIX MPH 3AMIOJTHCHUH
1. Arttectatbl 00 OCHOBHOM 00111€eM 00pa30BaHUM(KOJI-BO MITYK [UppamMu U
MPOIUCHIO), C YKa3aHUEM HOMEPOB OJIAHKOB aTTECTATOB.
2. Ilpunoxenue K aTTecTaTy 00 OCHOBHOM 00I1[eM 00pa3oBaHuu (KOJI-BO IITYK
uudpaMu U IPOIHUCHIO).

[Tpunokenne: HoMepa UCTIOPUYEHHBIX TUTYJIOB aTTECTaTOB HA (KOJI-BO JIMCTOB,
AK3EMILISIPOB).

Bce nepeuncinensble B akTe aTTeCTaThl(MPUIIOKEHHS) YHUUTOKEHBI TyTEM
MEXaHUYECKOTO U3MENIbUEHUS U MPUBEJCHUS B COCTOSIHUE, UCKITIOYAIOIIETO
BO3MO>KHOCTh MPOUTEHUS COJAEPKAHUS WM UX MOBTOPHOE MCIOJIb30BaHUE.

[Ipencenarens kKOMUCCUU

Yi1ieHbl KOMUCCUU



IIpunoxenue

k [TonoskeHuto o mopsjike npuoopeTeHus,
XpaHEHHUs], yUeTa, CIIUCAHUS U YHUUTOXKECHUS
JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM

HOMepa HCIIOPYCHHBIX OJIaHKOB aTTECTATOB

ATTecTaTbl 00 OCHOBHOM 00111eM 00pa30BaHHH

Ne Ne cepun, 6:1anka [TonTBepxnenue 00
(HaKJIenBaeTCsl BHIPE3aHHBIN U3 YHHUYTOKCHUHU
aTTectata HoMmep OJaHKa JOKYMEHTOB(YyKa3bIBaeTCs JaTa
JTOKYMEHTa CTPOTOi YHUUYTOXKEHUS, CTIOCO0
OTYETHOCTH) YHUYTOXKEHUS)

[IpaBWILHOCTH TPOU3BEICHHBIX 3alTUCEN B aKTE C JJAHHBIMU Y4Y€Ta CBEPECHBI.
[Ipencenarens koMuccuu

YiieHbl KOMUCCUHA



